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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 28.11.2023

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 4.12.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni zikona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ $koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankich Skoly a na
piistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera Zada o informaci, bez
ohledu na divod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- Z4dosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plisobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zveiejnénou informaci je takova informace, kterd muZe byt vzdy znovu vyhleddna a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zipis a uchovani informace,
vystavena na Gfedni desce, nebo zpiisobem umoZziujici dalkovy pristup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s poZadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim pivodu, existenci, poctu, diivodu odepfeni, dobé, po kterou ditvod odepieni
trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim.

(V souCasné dobe je to vyhlaska &. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu a 0 osnove popisu tikoni vykondvanych v ramei agendy, posledni zména k 1.8.2021.)



Stredni $kola zdravotnicka a socidlni Chrudim

Oznaéeni a uvozovaci

text polozky Obsah polozky

1. Nazev Stfedni 8kola zdravotnicka a socialni Chrudim
2. Diivod a zpiisob Organizace byla zfizena Pardubickym krajem, Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice,
zaloZeni jako pfispévkova organizace, pro zaji§téni sttedniho vzdélavani zaki. Predmét jeji Cinnosti je

vymezen zikonem ¢&. 561/2004 Sb., o predikolnim, zdkladnim, stfednim, vy38im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zikon), ve znénf pozd&jsich predpisil.

3. Organizac¢ni struktura
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fedite! $525 Chrudim

Phioha & 2- Organizalnl schéma Gtinné od 28. 8. 2023
118, 2023 - e e

M, Jana Zemanowd, fodiel koly

4. Kontaktni spojeni Tel. 461 353 276
Kancelar: od 6:30 — 15:30
Podébradova 336, 537 01 Chrudim IV
Datova schranka: 46pwque
Reditel ¥koly:

461 353 261
Statutérni zastupce feditele:
461 353 263
4.1 Kontaktni poStovni ~ Podébradova 336,
adresa 537 01 Chrudim
4.2 Adresa Gfadovny pro Podébradova 336,
osobni navstévu 537 01 Chrudim
4.3 Utedni hodiny https://szs.chrudim.cz/kontakty/zakladni
4.4 Telefonni ¢isla 00420 461 353 276
4.9 Adresa intemetoviich https://szs.chrudim.c#/
strinek

4.6 Adresa podatélnj) 'V)"§e uvedend adresa kanceldfe slouZzi pro doru¢ovani dokumenti v listinné podobé i pro
doruovéani dokumenti v elektronické podobé dorucovanych na technickych nosi¢ich dat.

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

/4.8 Datova schranka 1D datové schranky: 46pwque

5. Pfipadné platby lze
poukazat

6. 1CO ' 00498891

7. Platce dané z pfidané
hodnoty

szs@chrudim.cz

136 35531/0100
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8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumenti

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pifjem podéni a
podnéti

11. Pfedpisy

11.1 Nejdilezitéjsi
pouZivané predpisy

12. Uhrady za
poskytovan{ informaci

12.1 Sazebnik tihrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o

vy§i thrad za poskytnuti

informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licenénich
smluyv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyro&ni zprava podle

zakona o svobodném
pfistupu k informacim

Stiredni Skola zdravotnicka a socidlni Chrudim

Skolni fad
Organiza¢ni fad
Provozni fad
Spisovy rad
Svp

Rozpocet
ZFizovaci listina

C.j.: MSMT dle platného znéni

zadosti se podavaji:
— osobné ¢&i pisemné v kancelafi organizace
—  postou
— datovou schrankou
— elektronickym podanim na szs@chrudim.cz

stiznosti se podavaji:
— osobné ¢&i pisemneé v kanceldfi organizace
postou
— datovou schriankou
- elektronickym podénim na szs@chrudim.cz

Zdikon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech izemnich rozpoéti

Vyhlagka €. 16/2005 Sb., o organizaci §kolniho roku

Vyhlaska ¢, 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, Zaki, a studentl se specidlnimi potfebami a déti,
Zak a student mimoiadné nadanych

Vyhlaska &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach a §kolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska &. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

Piedpisy jsou pFistupné k nahlédnuti v afednich hodinach v kancelafi Skoly ¢&i feditelng

Druhopisy vysvédeeni a diplomti — 100,- K& + postovné

Nahlizeni do spisti a dokumenti Skoly - bezplatng

Vyhledavani materialt v archivu — kazdych zapocatych 15 min /50 K¢&,-
Novy ¢ip ke vstupu do 3koly —200,- K&

Zadatel miZe podat na postup pi vyFizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vy&i thrady. O stiZnosti rozhoduje nadfizeny organ. V soutasné dobg nejsou
vyddna zadna usneseni nadfizené¢ho organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracoviny.

Organizaci nebyly poskytnuty Zidné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢&.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpis.

Vyroéni zprdva o jeho Cinnosti v oblasti poskytovéni informaci podle zékona o svobodném
pfistupu k informacim
vyrocni zprava o poskvtovani informaci

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci
Skola zvefejfiuje informace na zakladeé Zadosti, nebo zvefejnénim:
a) na Gfedni desce Skoly, véetné zplisobu umoziujicim dalkovy piistup,

b) v kancelafi skoly,
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Stirednf $kola zdravotnick4 a socidlnf Chrudim

c) prostfednictvim osobniho jednani,
d) prostfednictvim vyro&ni zprivy o &innosti §koly.

4. 1 Na ziklad& Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zidosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujicfho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informa&niho systému, nebo

f) umoZznénim délkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni priva na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, nérodnosti,
politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivotg, rodinnych pfislunicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvldtni zikon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dot&ené osoby,

b) je oznadena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskéna od osoby, které informa&ni povinnost zédkon neukldd4, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlast,

d) se tyka probihajictho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudu nebo Jejii poskytnuti by bylo
porusenim ochrany du$evniho vlastnictvi,
e) feditel Skoly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnutf; to platf jen do doby, kdy se pfiprava ukonéf pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel $koly poskytne poZadované informace v&etné
doprovodnych informaci po vylougeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloutené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavé mlenlivost a chrani
pfed zneuZitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancii $koly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zikl a studentl a vysledky poradenské pomoci 3kolského poradenského
zafizeni a $koinfho poradenského pracovisté, shromaZd'uje pouze nezbytné udaje a osobni tdaje,
bezpe&né je uklad4 a chrni pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né¢
nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné idaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. VyFizovani Zddosti o poskytnuti informaci

Za pfijiméni a vyfizovéani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly.

Zédost o poskytnutf informace se podéva tistn& (osobn ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorugena
postou, osobng i jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nositi dat).

Pokud Z4dost o poskytnuti informace smé&tuje k poskytnuti zvefejn&éné informace, miiZe feditel
misto poZzadované informace sd&lit jen udaje umoZiiujici vyhledani a ziskan{ zvefejnéné informace.
V ptipadg ustni 24dosti tak ugini neprodleng, v pfipad& pisemné Zadosti nejpozdgji do 7 dnii ode dne
dorudeni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Stredni Skola zdravotnicka a socidlni Chrudim

Neni-li Zddost vyfizena tistné, poskytne se poZadovand informace pisemné&, nahlédnutim do spisu
(v&etn& moZnosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych medifch.

6.1 Ustni Zadost

Ustni Zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani Z4dosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zédosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyrodni zpravé feditele Skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim idaji o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena $kole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zidost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsfho
odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni z¥ejmé, jakd informace je poZadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve thité do sedmi dnii ode dne doruden{ Zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Z2idost do 30 dni ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti Zidosti.

Pokud je poZadovana informace mimo piisobnost feditele $koly Z&dost se odloZi a odloZenf 24dosti
a jeho diivod sdéli do t¥i dnii Zadateli. Reditel $koly nem4 za povinnost postoupit Zadost
pfislunému orgénu.

Reditel poskytne ¥adateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorugeni 4dosti, ptipadn& ode
dne upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miiZe feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodii:
- jedna-li se o vyhledéni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli¥nych informaci
poZadovanych v jedné Zidosti,
- je-li pro poskytnutf informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel Skoly je povinen pisemn& informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a déivodech prodlouZeni,
a to je$t& pfed uplynutim lhity 15 dni.

Pokud feditel 3koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve 1haite
15 dnd, pfipadné v f4dn€ prodlouZené lhiit¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéva v ptipadé odloZeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici naleZitosti:
- nézev a sidlo $koly,
- &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o0 odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,
- odlivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v&etn& kazdého omezeni
préva na informace, s uvedenim ustanovenf ptisluinych pravnich predpisi,
- pouceni o odvoléni, které obsahuje poudeni o mistu, form& a dob& podéani odvoléni,
- vlastnoruéni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pHjmeni a funkce,
- jméno, pifjmeni a funkce povéfeného pracovnika.
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Sti'edni Skola zdravotnicks a socidlni Chrudim
Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel 24d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n&které jsou vylouéeny, Zkola pfipustné
informace poskytne a soub&Zné& rozhodne o odepfeni vyloudenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Z4dosti o poskytnuti informace. Evidence Z4dostf obsahuje:
- datum dorudeni Z4dosti, vé&c, &islo jednaci,
- jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpisob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla Zadost vytizena,
- datum vyfizeni Zadosti.

7.0hrada nékladi a vyroéni zpriva

Reditel &koly bude poZadovat thradu skute&nych nékladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ dat a s odesldnim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vys$i ihrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zékonné
zastupce Zakd, kteff poZaduji informace o §kole (vzd&lavaci program, udebni plany, koncepce $koly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich Zakid ve vychovng vzd&lavacim procesu.

Reditel $koly vZdy do konce ledna zvefejni vyro&ni zpravu za piedchézejici kalendéin{ rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik ihrad za poskytovani informaci
Viz.tabuka
Uhrady jsou vybirény v kanceléfi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.

V odiivodnénych pkpadech Ize podminit vydéni informace zaplacenim tuhrady nebo zilohy. Uhrada
nékladi je pi{jmem $koly.
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Stiedni $kola zdravotnicka a socidlni Chrudim

9. Vyzva k dopInéni Zidosti

Stredni $kola zdravotnicka a socidlni Chrudim
se sidlem: Podébradova 336, Chrudim
53701

Panu - panf (Zadateli o informaci)

C.j.. SSZs/ /2023

Vyzva k doplnéni Zadosti

VéZen4 pani (viZeny pane),

podal jste Z&dost o poskytnuti informace podie zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

Va3e Z4dost je nesrozumitelnd, neni z nf zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Z4d4m
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neutinite v zdkonné Ihit€ do 30 dni od dorudeni vyzvy,
bude vase Zddost v souladu s ustanoveni § 14, odst S pism. a) zdkona &.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, pFijmeni)
feditel Skoly
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Stredni $kola zdravotnicks a socidlnf Chrudim

10. Rozhodnutf o neposkytnuti informace

Stiedni Skola zdravotnickd a socidini Chrudim
se sidlem: Podébradova 336, Chrudim
53701

Panu - pan{ (Zadateli o informaci)

Cj.:S8zs/ 12023
Nepos utf informace

VéaZen4 pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona &.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odiivodnni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumiteln4, nenf zfejmé, jaka informace je poZadovéna,
(nebo je formulovéna pfilis obecné). Byl jste v zdkonné Ihité do sedmi dnili od podani Zadosti
vyzvén, abyste Zddost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dni ode dne doruéeni vyzvy neuéinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnutf miiZete podat odvolani prostfednictvim SSZS Chrudim k Utadu

na ochranu osobnich udaji do 15 dni ode dne jeho doruéeni.
(iFedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, pFijmeni)

feditel 3koly
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Stiredni §kola zdravotnicka a socidlni Chrudim

11. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Sandra Kofinkova

2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice &.j.: SSZS/204/2022 ze dnel.9.2022. UloZeni

smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 28.11.2023

Smérnice nabyva a¢innosti dnem:4.12.2023

Zamestnanci $koly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 4.12.2023

U‘l:‘.’hb—‘l

V Chrudimi dne 28.11.2023

Stiedni Skota zdravotaial i
g soaizini Shyudim
Podébradova 356
537 414 (r?l‘_.n::iim
Qr ,1{1—{-- o 2N
77 - /
Mgr. Jana Zemanova/
wt gk /
feditel Skoly
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