Informace o vydavani opisti a stejnopist vysvédcéeni

Vydéavani opisil a stejnopistt vysvédéeni je fizeno § 28 odst. 7 a 8 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$S§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis prvopisu (nad slovem
vysveédcéeni se uvede text DRUHOPIS).
Opis vysvédéeni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.

1.Stejnopis vysvédceni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané zadatelem a adresované na
teditelstvi skoly.

2. Zadost je mozné téz zasilat elektronickou poStou a podepsat pii prevzeti vysvédéeni. Formulat je na
webovych strankach skoly.

3. V Zadosti zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia i soucasné), tiidu a rok a tfidniho ucitele.

4. Poplatek za stejnopis je ve vysi K¢ 100,—, v piripadé zaslani postou 100,- K¢ + postovné. Vydani
stejnopisu se poznamend v prislusné dokumentaci Skoly.

5. Termin pro vytizeni zadosti je obvykle 15 dnu.

6. Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny Skoly.

Podrobnéjsi vysvétlivky:

1. Opis vysvédceni (dale jen "opis") vyda Skola na zadost osobg, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zakonnému
zastupci.

Opis se vydava jako kopie piedlozeného prvopisu a opatiuje se razitkem:

Podle originalu ovéril spravnost udaju:..... spolu s otiskem uiedniho razitka pravnické osoby vykonavajici
¢innost Skoly (dale jen ,razitko"), jménem, popiipadé¢ jmény, pfijmenim a podpisem osoby, kterd opis
vystavila, a datem vydani opisu. V piipad¢€, Ze je prvopis tvoien vice samostatnymi listy, uvedou se tyto
nalezitosti na kazdém listu. Vydani opisu se uvede v ptislusné dokumentaci skoly.

2. Stejnopis vysveédceni vyda skola na zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zakonnému zastupci.
Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, poptipadé neni-li k dispozici
tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v prislusné
dokumentaci skoly.

3. Pokud nelze opatiit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a ptijmeni téchto
osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto
tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis se piipoji dolozka "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem". K
dolozZce se uvedou tyto naleZitosti: jméno poptipade jména, ptijmeni a podpis feditele Skoly a ndzev pravnické
osoby, kterd stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu. V piipad€, Ze se stejnopis
vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se dolozkou a naleZitostmi kazdy list stejnopisu. Sluzb& nebo
ovéiené podle zakona o ovérovani.

4. Pokud dokumentace Skoly, ke které se zddost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena, vyda Skola o této
skutec¢nosti zadateli potvrzeni.

5. Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, piijmeni nebo rodného ¢isla, uvede se na stejnopisu
jméno a piijmeni Zadatele a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K Zadosti o vydani
stejnopisu se ptilozi prvopis vysvédceni, a doklady o zmén€ jména, ptijmeni a rodného ¢isla. Zména jména
nebo piijmeni se dokladd rozhodnutim pfislusného spravniho Gfadu o povoleni zmény jména a piijment,
popiipad¢ jeho ufedné ovéfenym opisem. Zmeéna rodného Cisla se dokladd v souladu s jinym pravnim
predpisem.

Mgr Zdenika Hrochov4, feditelka skoly



