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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
$koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miize byt fyzicka &i pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
davod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v ptsobnosti feditele
Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavend na ufedni desce, nebo
zpusobem umoziujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad udaj o
jejim plivodu, existenci, poctu, ditvodu odepieni, dob¢, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu
pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

(V soucasné dobé je to vyhlaska €. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvetejiovanych o povinném subjektu
a 0 osnove popisu ukont vykonavanych v ramci agendy, posledni zména k 1.8.2021.)
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2. Dtivod a zptisob zalozeni

Organizace byla zfizena Pardubickym krajem, Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice, jako
prispévkova organizace, pro zajisténi sttedniho vzdélavani zakt. Predmét jeji Cinnosti je vymezen
zékonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

3. Organizac¢ni struktura
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Feditel SSZS Chrudi
redite rudim zastupce pro VVP

1. stupen fizeni

financni referent

personalista

4. Kontaktni spojeni

mzdovy ucetni
Tel. 461 353 276

spravce majetku, admin. uklized
pracovnik 1. st. fizeni
Kancelaf: od 6:30 — 15:30

Podébradova 336, 537 01 Chrudim IV
Datova schranka: 46pwque

Reditel koly:
72577 88 15
Statutarni zastupce feditele:
461 353 263
4.1 Kontaktni postovni Podébradova 336,
adresa 537 01 Chrudim
4.2 Adresa ifadovny pro  |Podébradova 336,
osobni navstévu 537 01 Chrudim
|4.3 Utedni hodiny |https://szs.chrudim.cz/kontakty/zakladni

|4.4 Telefonni ¢isla

00420 461 353 276

4.5 Adresa internetovych
stranek

https://szs.chrudim.cz/

4.6 Adresa podatelny

Vyse uvedena adresa kancelafe slouzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé¢ i pro
doruc¢ovani dokumentt v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich dat.

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

szs(@chrudim.cz

4.8 Datové schrénka

|ID datové schranky: 46pwque

5. Ptipadné platby lze
poukazat

136 35531/0100

6.1CO

00498891
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7. Platce dan¢ z ptidané

hodnoty

8. Dokumenty -

8.1 Seznamy hlavnich Skolni tad

dokumentt Organizacni fad
Provozni fad
Spisovy tad
Svp
Rozpocet

Ztizovaci listina
- dle platného znéni

8.2 Rozpocet C.j.: MSMT dle platného znéni

9. Zadosti o informace zadosti se podavaji:
— osobné ¢i pisemné v kancelafi organizace
—  postou

— datovou schrankou
—  elektronickym podanim na szs@chrudim.cz

10. Pfijem podani a stiznosti se podavaji:
podnétl — osobné ¢i pisemné v kancelafi organizace
—  postou

— datovou schrankou
- elektronickym podanim na szs@chrudim.cz

11. Piedpisy -

11.1 Nejdulezitejsi Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

pouzivané predpisy Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta
Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku
Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a studentl se speciadlnimi potfebami a déti, zaka
a studentli mimofadné nadanych
Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych poradenskych
zatizenich
Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v fednich hodinach v kancelafi skoly ¢i feditelné

12. Uhrady za poskytovani

informaci
12.1 Sazebnik thrad za NahliZeni do spist a dokumentt $koly - bezplatné
poskytovani informaci Vyhledavani materialti v archivu — kazdych zapocatych 15 min /50 K¢,-

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o vysi
uhrad za poskytnuti
informaci

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s vysi
uhrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé nejsou
vydana zadna usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licencnich

smluv Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zékona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

14. Vyrocni zprava podle  |Vyroc¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném piistupu
zakona o svobodném k informacim
pristupu k informacim vyroc¢ni zprava o poskytovani informaci

4. Zpisob a rozsah zverejnovani informaci
Skola zvefejiiuje informace na zaklad¢ zadosti, nebo zvetejnénim:
a) na ufedni desce Skoly, v¢etn¢ zptisobu umoznujicim dalkovy pfistup,
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b) v kancelati Skoly,
¢) prostiednictvim osobniho jednani,
d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly.

4. 1 Na zékladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranéch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné ¢innosti,
zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pti
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené¢ informace lze
pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chrani pied
zneuzitim data, udaje a osobni idaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakti a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisteé, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni tidaje, bezpecné je uklada a chrani pred
neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né¢ nemaji zdkonny néarok, nepotiebné tdaje
vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida teditel Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena postou,
osobné¢ 1 jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize feditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskéni zvetejnéné informace.

V ptipad¢ ustni zadosti tak u€ini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Neni-li zadost vytizena Gstné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vcetné
moznosti potizeni kopie) nebo na pametovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyftidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formée.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly.
Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se zpravidla vytidi
poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu
nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovéana ptilis
obecné, feditel vyzve zadatele ve lhiité¢ do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost upiesnil.
Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfend osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptsobnost feditele skoly zadost se odlozi a odlozeni zadosti a jeho
divod sdéli do tii dnt zadateli. Reditel Skoly nemd za povinnost postoupit zddost ptislusnému orgénu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni Zadosti, piipadné ode dne

uptesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dni mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné zadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech prodlouZent, a to jesté
pted uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhit¢ 15 dnd,
pfipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici naleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované Zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvoléni,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.
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Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyftizeni zadosti.

7.Uhrada nikladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhleddvanim informaci, pofizenim
kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
predpokladanou vysi tthrady ndkladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zak, kteti pozaduji
informace o Skole (vzd¢€lavaci program, ucebni plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o vysledcich
zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v
oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Nabhlizeni do spist a dokumentt §koly - bezplatné
Vyhledavani materiali v archivu — kazdych zapocatych 15 min /50 K¢,-

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odtivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada naklada
je ptijmem Skoly.
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r vr

9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Stiredni Skola zdravotnicka a socidalni Chrudim
se sidlem.: Podebradova 336, Chrudim
53701

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

C.j.:SSzs/ /2023

Vvzva k doplnéni Zadosti

Viézend pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim.
VaSe Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam o jeji
doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1hité do 30 dni od doruceni vyzvy, bude vase zadost
v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel Skoly
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10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Stiredni Skola zdravotnicka a socidalni Chrudim
se sidlem.: Podebradova 336, Chrudim
53701

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.:SSzs/ /2023

Neposkytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, (nebo je
formulovéna pfili§ obecn€). Byl jste v zdkonné 1hiité do sedmi dnli od podani zaddosti vyzvan, abyste zddost
upftesnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doru€eni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o neposkytnuti
informace.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti miiZete podat odvolani prosttednictvim SSZS Chrudim k Utadu na ochranu
osobnich udajt do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel skoly

11. Zavére¢na ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéien zaméstnanec:
Sandra Kofinkova

2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice &.j.: SSZS/372/2024 ze dne 20.12.2024. UloZeni smérnice v

archivu Skoly se tidi spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 27.8. 2025

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 9. 2025

[98)

V Chrudimi dne 27.8.2025

Mgr. Jana Zemanova
reditel skoly
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